
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rosenheimer Straße 2 b 

83064 Raubling 

Telefon: 08035 2137 

Fax: 08035 6381 

E-Mail: sekreteriat@mes-raubling.de 

 

 

 

         Michael-Ende-Schule Raubling    Michael-Ende-Schule Raubling 

mailto:sekreteriat@mes-raubling.de


INFO WIRTSCHAFT  7. - 10. Jgst. an der MES Raubling 
 

7. Jahrgangsstufe 

> wöchentlich 1 Stunden Wirtschaft 

 

 Texteingabe, 10-Finger-Tastschreiben, Schreibregeln 

 Dateien verwalten und sichern 

 Dokumentengestaltung und –bearbeitung:  

Grafiken einfügen und bearbeiten,  

Schrift- und Absatzgestaltung 

 grundlegende Funktionen eines 

Textverarbeitungsprogramms 

 Einfache Publikationen und Präsentationen gestalten 

 erworbene EDV-Kenntnisse erweitern: Hardware und 

Software 

 

 

 

8. Jahrgangsstufe 

> BOZ-Fach wählen > wöchentlich 4 Stunden Wirtschaft 

 

 Texteingabe, 10-Finger-Tastschreiben, Schreibregeln 

 Selbstständiges erstellen, verändern und gestalten von 

Dokumenten, Broschüren und Präsentationen 

 Selbstständiges planen, erstellen und gestalten 

einfacher Tabellen nach Arbeitsaufträgen und eigenen 

Ideen 

 Tabellenkalkulation, Zahlenwerte in einfachen 

Diagrammen darstellen und gestalten 

 EDV Grundlagen, z. B. Virenschutz, Internetanwendung: 

Suchverfahren effektiv nutzen, Urheberrecht, E-Mail 

 Büroarbeitsplatzgestaltung 

 Briefgestaltung für den privaten Bereich 

9. Jahrgangsstufe 

> wöchentlich 4 Stunden 

> Qualifizierender Abschluss: Projektprüfung  WiB + BOZ 

Wirtschaft 

 

 Texteingabe, 10-Finger-Tastschreiben 

 Selbständige Dokumentbearbeitung/-gestaltung 

 Bildschirmpräsentationen, Formularfunktion  

 Tabellenkalkulation vertiefen, weitere Funktionen, 

Diagramme erstellen 

 Internetanwendungen 

 Briefgestaltung für den privaten und den 

geschäftlichen Bereich, Postversand, Schreibregeln 

vertiefen und ergänzen 

 Vertiefen erworbener Fähigkeiten und Kenntnisse 

 

 

10. Jahrgangsstufe 

> wöchentlich 3 Stunden 

> Mittlerer Bildungsabschluss: Projektprüfung WiB + BOZ 

Wirtschaft 

 

 Texteingabe, 10-Finger-Tastschreiben 

 Selbständige Dokumentbearbeitung und –gestaltung  

 Selbständig Formulare und Präsentationen erstellen 

 Selbständiges Erstellen von Briefen für den privaten und 

geschäftlichen Bereich 

 Seriendruckfunktion, funktionelle und adressorientierte 

Gestaltung 

 Tabellenkalkulationen und Diagramme erstellen und 

bearbeiten, weitere Funktionen  

 Vertiefen erworbener Fähigkeiten und Kenntnisse 


